
Mary’s Meals ist eine internationale Kinderhilfsorganisation mit Sitz in Schottland. Wir 
haben uns zum Ziel gesetzt, dass jedes Kind täglich genug zu essen haben und eine 
Schulbildung erhalten soll. Mittels Schulmahlzeiten ernähren wir heute bereits 2,4 
Millionen Kinder in 18 der ärmsten Länder der Welt.  

Unser keines aber feines Team Mary’s Meals Schweiz sucht dich für 

Sekretariat und Administration, 20 - 40% 
Deine Aufgaben 

- Spendeneingänge erfassen und verwalten
- Spenden verdanken (per Mail und Briefpost)
- Anlaufstelle für Fragen und Anliegen von Spendern, Volunteers, Stiftungen,

Pfarreien, Interessenten u.a. (per Mail, telefonisch, schriftlich)
- Mithilfe bei der Organisation von Events
- Je nach deinen zeitlichen und kreativen Ressourcen kannst du dein

Aufgabengebiet gerne erweitern …

Dein Profil 
- Du hast eine kaufmännische Ausbildung oder Erfahrung und Freude an

administrativen Arbeiten (und bist gut darin!)
- Wir schätzen deine Ehrlichkeit und Integrität, unsere Spender und

Spenderinnen schätzen deine Verschwiegenheit und Diskretion.
- Du arbeitest sorgfältig, zuverlässig und gerne auch ordentlich strukturiert
- Mit Zahlen kannst du gut umgehen, im Idealfall liebst du Buchhaltung oder

hast Berufserfahrung in der Wirtschaft.

Wer wir sind 
- Unsere Vision ist: Nahrung + Bildung = Hoffnung. Wir setzen uns ein, damit

möglichst viele hungernde Kinder an ihrem Schulort sättigende Mahlzeiten
erhalten.

- Wir haben Ideen und sind motiviert. Und wir suchen Unterstützung, um diese
umzusetzen. Dein Beitrag ist wichtig und sinnvoll, er kann das Leben von
Kindern verändern!

- Mary’s Meals Schweiz ist jung – uns gibt es seit 8 Jahren. Wir arbeiten ähnlich
wie in einem Start-up: mobil, mit viel Spielraum und individuellen
Entfaltungsmöglichkeiten.

- Wir sind eine internationale Bewegung, die Schweiz ist 1 von 18 offiziellen
Mary’s Meals Partnern weltweit. Wir pflegen Kontakte in der Schweiz und mit
unserem Headoffice in Schottland, und gerne auch bald mit dir!

Bist du neugierig und möchtest mehr erfahren? Wir freuen uns auf dein Mail: 

Raphaela Staiger-Iffländer 
(Präsidentin)  
raphaela.ifflaender@marysmeals.org 

Johannes Tschudi  
(Geschäftsführer) 
johannes.tschudi@marysmeals.org




